
 

個人情報のお取扱いについて 

 

１．個人情報の利用目的について 

当法人は、受託先からお預かりした個人情報を保護するため、ならびに当法人の事業活動に関連する個人情

報を保護するため、「個人情報保護方針」に基づく活動を展開し、遵守いたします。 

 

（１）受託先からお預かりした個人情報に対する利用目的について 

当法人は、受託先から個人情報をご提供いただく場合、その都度利用目的を明示 

し、利用目的の範囲内で適正に取扱い、他の目的には利用いたしません。 

当法人の個人情報の利用目的は、以下のとおりです。 

   

● 社会保険労務士業務 

★ 労働・社会保険に関する法令に基づく事務手続（申請、届出） 

★ 労働・社会保険に関する法令に基づく規程・帳簿、書類の作成 

★ 労務管理、人事制度、その他労働・社会保険諸法令に基づく相談指導 

● 給与計算業務および付随する業務 

 

 （２）当法人がご本人から直接個人情報を取得する場合の利用目的について 

    当法人はご本人から直接個人情報を取得する場合は、その都度、利用目的を明示し、その目的範囲内の

取扱いに限定します。 

   

● お問い合わせ等への対応のため 

● メールマガジン購読の登録・廃止の手続のため 

● ホームページからの小冊子プレゼント申込みへの対応のため 

● 従業員等の採用・異動・退職および労務管理に関する業務 

 

  なお、これらご本人から直接取得した個人情報は、開示対象個人情報です。 

 

２．個人情報の提供について 

当法人は、ご本人の同意をいただかない限り下記の場合を除いては当該個人情報を第三者に提供することは

一切ありません。 

① 法令に基づく場合 

② 人の生命、身体又は財産の保護のために必要がある場合であって、本人の同意を得 

    ることが困難であるとき。 

③ 公衆衛生の向上又は児童の健全な育成の推進のために特に必要がある場合であっ 

 て、本人の同意を得ることが困難であるとき。  

④ 国の機関若しくは地方公共団体又はその委託を受けた者が法令の定める事務を遂 

  行することに対して協力する必要がある場合であって、本人の同意を得ることにより当該事務の遂行に

支障を及ぼすおそれがあるとき。 

 

３．個人情報の委託について 

当法人は原則として業務の委託は行いません。ただし、業務上必要でやむを得ない場合には、業務を委託す

ることがあります。この場合は、当法人の個人情報保護方針を遵守し得る管理体制を保有する委託先を選定

し、適切な指導・監督をするものとします。 
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４．個人情報の取扱いに関するお問合せ及び苦情の申し出先 

当法人が取得した開示対象個人情報について、利用目的の通知、開示、内容の訂正、追加又は削除、利用の 

停止、消去及び第三者への提供の停止、第三者提供記録の開示を求めることができます。 

ただし、ご本人または第三者の生命、身体若しくは財産その他の権利利益を害するおそれがある場合、当

法人の権利または正当な利益を害するおそれがあると判断した場合はこの限りではありません。 

 

開示等を希望される場合は、下記の個人情報お問い合わせ窓口までご連絡ください。当法人所定の手続を経

て対応いたします。またその際には、本人又は代理人であることの確認を取らせていただきます。 

 

５．個人情報の提供に対する任意性及びご同意いただけない場合に生じる結果 

個人情報の提供はご本人様の任意となりますが、当該情報が提供されなかった場合はご希望に沿った対応が

できないことをご了承ください。 

 

６．ＳＳＬの利用について 

当法人のサイトのお問い合わせフォームはＳＳＬ暗号化通信システムを利用しています。 

 

７ 個人情報の安全管理のために講じた措置について 

当法人では、個人情報をより厳正に取り扱うため、JIS Q 15001に準拠した個人情報保護方針を基に、個人

情報保護規程等を策定し、個人情報保護マネジメントシステムを運用しております。また、実際に個人情報

を取り扱うにあたり、組織的、人的、物理的、技術的の 4つの観点より安全管理措置を講じております。 

 

 

                           平成１７年２月１日制定 

令和６年８月１６日最終改訂 

 

 

■個人情報の取扱いに関する苦情・開示等についてのお問い合わせ窓口： 

  

社会保険労務士法人アイ・ヒューマンリソース・サポート 

代表        西井 裕幸 

  個人情報保護管理者 松本 佳江 

 

    〒192-0045 

    東京都八王子市大和田町 4-27-4 ともえビル３階 

  電話 ０４２―６３１－３２７８ ＦＡＸ ０４２―６３１－３２９８ 

  電話の受付時間 月曜日～金曜日（祝日・当法人の休業日を除く） 

          午前９時００分～午後６時００分 


